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OOrpyHTyBaHHS TEXHIYHUX
Ta SKICHAX XapaKTePUCTUK
peaMeTa 3aKyIiBiIi

Cuctema 3 MOJaHHs 3BITHOCTI Y KOHTPOIIOIOYi OpraHu YKpaiHH Ta
3MIACHEHHS  EJEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOO0Iry MK  cyO'ektamu
rocromaproBanHs (mani — CucTema) TOBHHHA BUPINIYBATH ITHTAaHHS
aBTOMAaTu3alii OOMiHY EJEKTPOHHUMH JOKYMEHTaAMH MIX CYO €KTaMu
TOCIIOJIAPIOBAHHS, HE3AJICKHO BiJ (OPMH iX BIIACHOCTI, a TaKOX MIiXK
Cy0’€KTaMH TOCIIONAPIOBAHHSA Ta KOHTPOJIOIOUMME OpraHaMH YKpaiHu i
Oyt moOymoBaHa Ha 0a3i MPOrpaMHOTO MPOAYKTY 3 MOXIIMBICTIO B
MaiOyTHROMY HOTO JOOMNpAIfOBaHHS, IO B IOJAIBIIOMY TapaHTOBaHO
3a0e3MeYnTh MOXJIMBICTH 3MiH TIPOTPaMHHUX TMpoueayp Ta QyHKIiH
Cucremu y  BIONOBIAHOCTI 0  IHAUBIAyaJbHUX  BHMMOL, IO
HiATBEPKYEThCSL:

- M03BUIBHUM JOKYMEHTOM Bil BHPOOHHKA HNPOrpamMHOro
3a0e3meyeHHsl MPO Te, 0 YYACHHUK € aBTOPH30BAHHM MAPTHEPOM
TAKOT0 BHPOOHHKA (MOJAETHCSI, SIKIO YYACHUK He € BHPOOHHKOM
3alpONOHOBAHOTO0  HHM  TIPOrpaMHOro  3a0e3mevyeHHs), IO
MiATBEPIKYE HAABHICTHL MNAPTHEPCHLKMX BiJHOCHH Y4YacHHUKAa 3
BHPOOHUKOM (JineH3iiiHa yroga, apTopu3aniiiHuii 1McT TOLIO).

[Mpomykr moBHHEH OyTH TPHOATHUH [UIS  HAJArOIKEHHS
IIEHTPAITI30BAHOTO JTIOKYMEHTOO0OIry. [IpoIyKT IOBHHEH BIAMOBIAATH
HarionansHUM NONIOXKEHHSAM (CTaHAapTaM) OyXranTepchKoro oOJiKy B
JIepKaBHOMY CEKTOpi, HakazaM J[lepaBHOTO Ka3HaueiicTBa YKpaiHM Ta
BiJIITOBITHOMY ITOAaTKOBOMY 3aKOHOJIABCTBY.

CucremMa TOBMHHA BKJIIOYaTH B ceOe KOMIUIEKC MiJICHCTEM
(MonyniB), SIKi € CKJIAJOBHUMHU €JICMEHTaMHU €AuHOi 06a3u JaHuX Ta
BUDIIYBATH HIDKYE IPUBEICH] 3a1a4i:

1. MutTeBuii Ta 3aKOHHUII OOMIH OyIb-SIKUMH EJIEKTPOHHUMH
JOKYMEHTaMHU 3 KOHTpPareHTaMu 31 3A1HCHEHHSM IEepeBipKU PEKBIi3UTIB
KOHTPAreHTIB Tiepe/] BIIITPABKOIO JJOKYMEHTIB.

2. BaratocTtopoHHIH OOMiH TOKYMEHTaMH 3 BH3HAYCHOI KIJIBKICTIO
OTPUMYBAYiB, 3TiTHO 3 BU3HAYCHUM MapIIPYTOM TOKYMEHTA.

3. MoxnuBicTh (opMyBaHHsS BJIACHHX IIIA0JIOHIB JOKYMEHTIB. A
TaKOXX, CTBOPEHHsI JOKYMCHTIB HAa OCHOBI ICHYIOUHX 3 MOXIIUBICTIO
HAJIAIITYBaTH MEPEHECEHHs JaHUX 3 BUXIJHOTO MTOKYMEHTA Yy JTOKYMEHT,
ITI0 CTBOPIOETHCHL.

4. 3abe3neuyBatd (GopMyBaHHS pErJIAaMEHTOBAHOI 3BITHOCTI YCTAHOBU
3a aKkTyaJbHUMH (opMmamu Ta ¢opmatiB excriopTy (xls/xlsx, .pdf, .dbf,
.xml To1110) A7Is TOAAYi 10 OPTaHiB IEP>KABHOTO KOHTPOITIO.

5. MOXIHMBICTh €KCIIOPTY 3BITIB Ta ITOKYMEHTIB y (opmaru: Word,
Excel, PDF, JPEG.

6. ABTOMaTH4YHE OMPAIIOBAHHS BEJIHMKOI KITLKOCTI IOKYMEHTIB 3T1IHO
3 BU3HAYCHHUM PO3KJIAZIOM OIPAIIOBAHHS JOKYMEHTIB.

7. 3Bipka HasBHUX JOKYMEHTIB 3 3apeectpoBanmMu y €PIIH Ta
€PAH 3a 3agaanmMu 1aTor0 abo CIIMCKOM JIOKYMEHTIB.

8. 30epexxeHHs rpadigyHOro BiOOPaXKECHHS JTOKYMEHTIB 3 INeUaTKaMHu
Ta MiAACAMHU TIPH 3IHCHEHH] JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTY.

9. MOXIHMBICTh BUKOPUCTAHHS KiJIbKOX €K3eMIUISPIB MPOTpaMu st
poGoTn 'y OIHOMY TIANPHEMCTBI 3 MOXIIMBICTIO HaJAIITyBaTH
CUHXPOHI3aIlii BXITHUX Ta BUXIJTHUX MEPBUHHUX JOKYMEHTIB.

10.Iarerpanis 3 Oyap-1K0r0 001iKOBOIO cucTeMoio abo CRM, macose
3aBaHTAXKCHHS OyAb-SIKUX TOKYMEHTIB, OTPUMAaHHS CTaTyCiB JOKYMEHTIB,
BHBAaHTaXXCHHSI JOKYMEHTIB, TaKOX MeXaHi3M OOMIHy HTaHUMHU
(IMITOpTY/EKCTIOPTY) 3 BUKOPHUCTOBYBAHOIO CHCTEMOIO OOJIIKY.

11. Dikcamist omnepaliiii, M0 BHUKOHYIOTHCS KOPUCTYBa4yaMH Y
Cucremi, y )KypHaIi Ioii.

12. Po6ota 3 CKB/] Oracle Ta Firebird.

13. B cucremi moBWHHa OyTH MOXIMBICTH iHTEerpaiii 3 Active




Directory.

14. Cucrema noBuHHa MaTh HasBHICTH MEXaHi3My aBTOMATHYHOTO
PE3epPBHOTO KOMIOBaHHS JIaHUX.

15. HasBHIiCTP MeEXaHI3MIB KEpyBaHHS JOCTYIIOM [UISl  PI3HUX
KOpHCTYBadiB (JOCTYIl 1O MOJYJIIO; CTBOPSHHS, pemaryBaHHsS abo
BUJIAJICHHS JOKYMEHTIB; OCTYI O OKPEMHX CTPYKTYPHHX MiJPO3/LIiB;.

16. MoxumBicts ekcriopty B Excel peecTpiB naHux.

17. Cucrema TIOBMHHA BIJIOBiIaTH BHMOTaM HOPMAaTHBHUX
JOKYMEHTIB CHCTEMH TEXHIYHOI'O 3aXUCTy iH(popManii B YKpaiHi, o Mae
OyTH  MIATBEpIKEHO  BiIANOBITHUM EKCIIEpTHUM  BHCHOBKOM,
3apeectpoBanuM B Jlepxkapaiii Ciry:x01 3axucty IHdopmarii (3 piBHeM
rapanrii He Hrk4e [-3).

Cucrema Mae 3a0e3ne4yBaTH CTBOPEHHsI Ta 30epexeHHs Ta 00MiH
CJIEKTPOHHUMH JOKYMEHTAMH Ta 3BiTaMH, a came:

e CTBOPEHHs JOKYMEHTIB (3BITiB) 3a akTyaslbHOIO (hopMoro abo
a0JI0HOM;

e CTBOPCHHs IIA0JIOHIB TEPBUHHHX JOKYMEHTIB BIIIOBITHO 0
BIIACHHX MOTpeO;

e 30epeeHHs CTBOPEHHX JOKYMEHTIB y pEecTpax Iporpamu,
BIJIITOBITHO JIO THUITIB Ta IPU3HAYCHHS JJOKYMECHTIB;

e MANUCaHHA  JOKYMEHTIB  KBali(pikOBaHMM  E€IEKTPOHHUM
MiAIKcaMm;

e BigmpaBKa IOKYMEHTIB EIIEKTPOHHUMH KaHaJlaMU 3B SI3KY 3
BHUKOPHUCTAHHSIM IMU(PPYBaHHS,

e OTPUMAaHHS ©€JICKTPOHHMX MOBIJOMJICHP Ta  PO3MIIICHHS
OTPUMAHUX EJIEKTPOHHHMX JOKYMEHTIB y BIANOBIAHHX pPEECTpax
TIPOTpaMu;

e BifoOpakeHHs eTamy OOpPOOKM MJOKYMEHTIB, 3a JONOMOTIOO
MPUCBOEHHST JOKYMEHTaM CTaTycy, IO BIANOBIae eramy
00pOOKH JIOKyMEHTA,

e  TepeMillleHHs BilMpaIbOBaHUX JOKYMEHTIB y apXiB;

V YaCTHHI KePYBaHHS KOPHCTYBAYaMU:

e CTBOpPECHHs OOJIKOBHX 3aIllUCIB KOPHUCTYBadiB 3 JOCTYIIOM 3a
JIOTIOMOTOI0 TIAPOJIS;

e pO3MEXKYBaHHS IIpaB IOCTYIy KOPHUCTYBadiB OO MOIYJTIB Ta
peecTpiB MporpamMu IUIIXOM MPH3HAYSHHS KOPUCTYBadaM poJIeH;

e 3aBaHTaXCHHS CepTH(]IKATIB KBali(hiKOBAaHUX  EJIEKTPOHHHUX
MIMKHCIB KOPUCTYBAYIB;

e  KOHTPOJb [iif, IO BUKOHYIOTHCS KOPUCTYyBadaMH Yy IIporpami 3a
JIOTIOMOT'OFO0 JKYPHAITY MO,

Y YaCTHHI aBTOMAaTHYHOT 00OpOOKH JOKYMEHTIB:

e IMIIOPT JOKYMEHTIB, CTBOPEHUX B IHIIUX OYXTaJTePChKHX
cucremax (B popmati AIIC ta popmari oOMiny);

® TOJaHHSA 3BITHUX JOKYMEHTIB JO KOHTPOIIOIOYHX OpTraHiB
(AICY, depxaBHOI CTATHCTUYHOT CITYKOHU Ta iHIII);

e (opmyBanHs periamenToBaHoi 3BiTHOCTI (€CB, 1-/1D)

e 30CcpeKEHHS BHXITHHX JOKYMEHTIB, IO OymM NpHUHHATI abo
Bigxmwieni y /[IIC, abo Oymm 3aTBepmxkeHi abo BigXuieHi
KOHTPareHTOM;

e  30epCeKEHHS BXiJHUX JOKYMEHTIB, 0OpOOKY SIKUX 3aBEPIIICHO.

OOrpyHTYBaHHS
OYiKyBaHOi BApTOCTI
peaMeTa 3aKyIiBii,
po3Mip OFOKETHOTO
TPU3HAYCHHSI

OuikyBana BapricTe IlocTayaHHsS HakeTiB MPOrpaMHOrO 3a0e3NeUeHHS
¢inancoBoro aHamizy Ta Oyxranrepcekoro oomiky M.E.doc Bu3HaueHa Ha
OCHOBI:
1. Amnamizy (¢akTHYHOrO BHKOPHCTaHHS TIIOCAYr B  Ipoleci
¢yukuionyBanas PCL] y 2019- 2020 pokax.
2. AmHanizy BapTOCTI aHAJIOTTYHUX IOCIYT Y BIKPUTHX JOKEpenax.
OuikyBaHna BapticTh nociyr 3 696,00 rpu. (3 I1/IB).




